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Budapest Fovaros XI. Keriilet Ujbuda Onkormdnyzata 2007. évi Belsé Ellenérzési
Munkaterve

A Budapest Févaros XI. Keriileti Onkormanyzat 2007. évi Belsé Ellenérzési Munkatervének
részletes Hivatali és Intézményi ellenérzési feladatok iitemezése a Jegyzd iranyitasaval
késdbb keriil kidolgozasra jelen Munkaterv alapjan.

A hivatali ¢és intézményi ellendrzéseket a belsé ellenérzési csoport 3 fovel latja el, szakértd
bevonasdra is sor keriilhet. A 2007. évre tervezett ellendrzési munkanapok szdma 252 nap/fé
(a naptari napokbol levonasra keriiltek a pihend ¢és fizetett {innepnapok).Ténylegesen Hivatali
és Intézményi ellen6rzésekre 442 nap fordithato.

A 2007. évi munkaterv alapjan a Hivatalban és az Intézményekben a kovetkezd ellenOrzesi
tipusok alkalmazasara keriil sor: pénziigyi ellenérzés, rendszerellendrzés, szabalyszerliségi
ellendrzés, megbizhatosagi ellenérzés, FEUVE szabalyzatok ellen6rzése (folyamatba épitett,
elozetes és utolagos ellendrzés), informatikai rendszerek ellendrzése. A pénzilgyi ellendrzes
célja, targya az intézmény pénziigyi elszamoldsainak, szdmviteli nyilvantartasainak
ellenérzése, kozvetlen megfigyelésen alapulé ellendrzéssel (rovancsolds, mintavételes
vizsgélat) és a dokumentumok, nyilvantartasok vizsgdlatdval. A rendszerellendrzés célja,
targya a koltségvetés tervezésével kapcesolatos feladatellatas szabalyozottsaganak,
dokumentalasanak értékelése, az 4llami normativ hozzajaruldsok és a normativ kotott
felhasznaldst tamogatisok nyilvantartdsa, elszdmolasa, szabalyszerlségének ellendrzese a
dokumentumok és nyilvantartasok vizsgalataval és a koltségvetés elemzésével torténik. A
szabélyszerliségi ellenérzés targya és célja az intézmény tevékenységenek megfelel6
szabalyozottsag, a hatdlyos jogszabalyok érvényesiilése, valamint a belsd szabalyzatok és a
vezetéi rendelkezések eldirasainak értékelése. Az ellendrzés modszere az eljardsok
szabalyzatainak elemzése, értékelése kozvetlen megfigyelésen alapulé ellendrzés
(rovancsolds, mintavételes vizsgalat).A megbizhatésigi ellendrzés célja ¢s targya a
beszamolasi iddszak koltségvetési gazdalkoddsa szabélyszeriségének mindsitése, az éves
elemi koltségvetési beszamolok szamviteli alapelveknek valé megfeleloségének, illetve a
beszamoldsi idészak koltségvetési gazdilkodasa szabalyszerliségének vizsgdlata a szamviteli
beszamold értékelésének, kozvetlen megfigyelésen alapuld ellenérzésének (mintavételen
alapulé) médszerével. A folyamatba épitett, elbzetes és utolagos vezetdi ellenérzeés
(tovabbiakban: FEUVE) célja, targya az Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatal €s az
Snkorményzati koltségvetési intézmények esetében is alapvetd kovetelmeény a rendelkezesre
bocsatott pénzeszkozok tutjanak figyelemmel kisérése a bevételek eredetét6l a kiadasok
teljesitéséig, illetve azok tételes, mindenre kiterjedd elszamolasaig. A FEUVE egy elsd szintl
pénziigyi iranyitdsi és ellendrzési rendszer, amelynek létrehozasaért és mikdodtetéséért, a
koltségvetési szervek els$ szamu vezetdi feleldsek (Aht. 97. §). Budapest Févaros XI. keriileti
Ujbuda Onkorményzaténak Polgarmesteri Hivatalaban a FEUVE rendszer a 2006. évben
bevezetésre keriilt és a 2006. februér 16-an hatalyba 1épd 5/2006./1L. 21./ XI. OK sz. rendelet
alapjan A folyamatba épitett, elézetes és utolagos vezetdi ellendrzes szabalyzata — ellenbrzési
nyomvonal a Szervezeti és Miikddési Szabalyzatanak a 6. szami mellékletét képezi. Az
ellenérzés modszere a pénziigyi irdnyitasi és ellendrzési feladatok teljestilésének vizsgalata a
kivetkezd teriileteken: a gazdasigi események elszdmoldsa (a hatalyos jogszabalyokban
megfeleld konyvvezetés és beszamolas; a pénziigyi déntések dokumentumainak elkészitése
(ideértve a koltségvetési tervezés, a kotelezettségvallalasok, a szerzédések, a kifizetések, a
szabalytalansag miatti visszafizettetések dokumentumait is.); az elézetes és utdlagos pénziigyi
cllendrzés, a pénziigyl dontések szabalyszeriiségi €s szabalyozottsagi szempontbdl térténd



211

jovahagyésa, illetve ellenjegyzése. Az informatikai rendszerek ellendrzésének targya és célja
a koltségvetési szervnél mitk6dé informatikai rendszerek biztonsaganak, megbizhatdsiganak,
valamint a rendszerben tarolt adatok , megfeleldségének, teljességének, szabalyossaganak és
védelmének értékelése a dokumentumok és nyilvantartdsok vizsgalatanak, a kozvetlen
megfigyelésen alapul6 ellendrzésnek, valamint a mintavételes vizsgalat maodszerével.

A fiiggetlen belsd ellenérzés a szabalyossig vonatkozasaban a legnagyobb kockazatot
képviseld terilleteken gyakrabban ellendrzi a szabalyzatok betartasat. A munkaterv
Osszeallitasanal figyelembe vettik az Allami Szamvevészék vizsgdlatainak, valamint a
korabbi évek ellendrzéseinek megallapitasait.

A gazdasagi korilmények és az elére nem tervezhet6 feladatok indokoltta tehetik az
ellendrzési terv évkozi felillvizsgalatat és médositasat.
Budapest, 2006. november 30.

dr. Filipsz Andrea
jegyzh
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1. szam melléklet

Polgirmesteri Hivatali ellenérzések

A Polgirmesteri Hivatal tekintetében a munkatervben kitiizott ellendrzések pénziigyi,
szabdlyszeriiségi, valamint informatikai jellegiiek.

1)

2)

3)

4)

5)

A Polgarmesteri Hivatal Adéiigyi Osztalydn az épitési-, telekado nyilvéantartasok, be-
hajtasok, felderitések ellenOrzése.

Ellenérzés tipusa: Pénziigyi és szabdlyszerliségi
Ellenérizendd id6szak: 2006. év
Ellenérzés iitemezése: 2007. 1. félév

Az Ujbudén mitk6dd 12 helyi kisebbségi 6nkorményzat 2006. II. félev ¢s 2007. 1. fél-
év gazdalkodédsanak mintavételes eljarason alapuld ellenSrzeése.

Ellenérzés tipusa: Pénziigyi és szabalyszeriiségi
Ellenérizend6 idoszak: 2006. 11. félév és 2007. 1. félév
Ellen6rzés iitemezéEse: 2007. II. félév

A 2007. évi koltségvetési rendeletben jovahagyott a Polgarmesteri Hivatal koltségve-
tési el6iranyzatainak iddaranyos teljesitésének ellendrzése.

Ellendrzés tipusa: Pénziigyi és szabalyszer(iségi
Ellendrizend6 id6szak: 2007. 1 félév
Ellenérzés litemezése: 2007. 11. félév

2006. évi kizbeszerzési eljarasok vizsgalata, valamint a 2007. évre jovahagyott kdzbe-
szerzések idGaranyos elemzése.

Ellen6rzés tipusa: Pénziigyi és szabalyszertiségi
Ellen6rizendd id6szak: 2006. v
Ellenérzés {itemezése: 2007. L. negyedév

Az Onkormanyzat altal alapitott kézalapitvanyok tdmogatdsi szerzddéseiben dnkor-
ményzati rendeletben biztositott 2007. évi timogatasok elszamolasanak ellenOrzése,
valamint a 2006. évben elvégzett ellenérzés soran tett javaslatok megvaldsuldsanak

utoellendrzése.

Ellenérzés tipusa: Pénziigyi és szabalyszeriiségi
Ellenérizend¢ idoszak: 2007. 11. félév
Ellenérzés iitemezese: 2007. IV. negyedév
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6) A Polgarmesteri Hivatal Okményiroddjan a munkaerd elosztas vizsgalata kdzponti
szakértd bevonasaval.

Ellendrzés tipusa: Rendszerellendrzés, munkanap-fényképez€s
Ellenérizendd idoszak: 2007. L. felév
Ellendrzés iitemezése: 2007. 11. félev

7) A pénztarkezelési szabalyzatban foglaltak betartasanak ellen6rzése a fopénztar, a Ha-
tosagi Igazgatdsag pénztara, valamint a Humanszolgalati Igazgatosag pénztara esetén.

Ellen6rzés tipusa: Pénziigyi és szabélyszerliségi
Ellenérizendd id6szak: 2007. L. negyedév
Ellenérzés litemezése: 2007. II. negyedév

8) A Hatosagi Igazgatosagnal, a kozigazgatasi hatosagi eljaras és szolgaltatas altalanos
szabélyairol szolé 2004, évi CXL. torvény rendelkezései betartdsanak ellendrzése az
érintett szervezeti egységeknél.

Ellendrzés tipusa: Pénziigyi és szabalyszerliségi
Ellenérizendé idoszak: 2007. I, félév
Ellendrzés iitemezése: 2007. 11. félév

9) A hivatal takarékossagat elosegitd ellenérzések. A hivatal dologi kiadésai — azon beliil
a reprezentécio, a vendéglatasi koltségek, a kiilfoldi kikildetesek, a hivatali gépjarmi-
vek magéancéh, illetve hivatali igénybevétele, a hivatali mobiltelefonok hasznalata, a
hivatal altal biztositott eszktzok hasznalata - terén az elszamolds és a felhasznilas sza-
balyszertiségi és jogosultsagi vizsgalata.

Ellenérzés tipusa: Pénziigyi és szabalyszeriiségi
Ellenérizendd idoszak: 2006. év
Ellenérzés iitemezése: 2007. II. negyedév

10) Az informatikai rendszer szabélyossagi ellendrzése a 2006. ¢v végén bevezetésre ke-
riilt informatikai szabalyzat el6irdsainak tiikrében.

Ellentrzés tipusa: Szabalyossagi ellendrzeés
Ellen6rizendd idészak: 2007. 1. félév
Ellendrzés litemezeése: 2007. I1. félév

11) A feleslegessé valt, illetve a leselejtezett eszk5z6k hasznositasi rendjének vizsgalata, a
selejtezési szabalyzatban foglaltak betartasanak (kiilonds tekintettel a felesleges va-
gyontargyak értékesitésre torténd felajanlasara), valamint a Gondnoksag 6nallé gaz-
dalkoddsanak ellendrzése.

Ellen6rzés tipusa: Rendszerellendrzés
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Ellenérizendd idészak: 2006. év
Ellendrzés litemezése: 2007. 1. negyedév

12) Az Onkormanyzat 2007. évi koltségvetésébsl céljelleggel juttatott timogatasok fel-

hasznélasénak idéaranyos ellenérzése a Budahold Kit..a MEDIA XI. Kft., a Kamara-
erdei Ifjusagi Park Kht., valamint az Ujbuda Prizma XI. Kht. esetében.

Ellenérzés tipusa: Pénziigyi és szabalyszeriiségi
Ellenérizend6 idészak: 2007. 11. félév
Ellenorzeés iitemezése: 2007. I1I. negyedév

13) Harom 6nélléan gazdalkodo dnkormanyzati intézmény 2006. évi gazdalkodasanak el-

lendrzése.

Ellenoérzés tipusa: Pénziigyi és szabalyszerliségi
Ellenérizendé idészak: 2006. év

Ellenbrzés litemezése: 2007. 1, félév

A Belsé Ellenérzés tovabbi feladatai

A belso ellendrzési rendszer milksdtetésének ellendérzése az 6nélldan gazdalkodd 6n-
korményzati intézményeknél, tovabba a pénzmaradvany felhasznaldsa a 2006. évi al-
lami normatfv hozzajarulasok elszamolasinak tiikrében.

Ellendrzés tipusa: Pénziigyi és szabalyszertliségi
Ellen6rizendd id§szak: 2006. év
Ellenorzes iitemezése: 2007. januér-februar

Eseti ellen6rzések teljesitése

Tanacsadéasok

Nyilvantartasok vezetése

Tovabbképzésen valo részvétel

Az ellendrzéseket kovetd intézkedések teljesiilésének nyomon kvetése
Az éves ellendrzési terv elkészitése

Az éves ellendrzési jelentés elkészitése
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2. szamu mellékiet
A belsd ellendrzés 2007. évi munkaidé mérlege

Ellendrzési kapacitds bemutatdsa (2007. 01. 01 — 2007, 12. 31.)

Naptari napok szama: 365 nap/fo
szombat, vasarnap 104 nap/fé
fizetett iinnepek % nap/f6

Munkanapok szama: 252nap/fé
fizetett szabadsag (atlag) 33 nap/fé
betegség, egyéb 10 nap/f6
tovabbképzés, tanulmanyi szabadsag 25 nap/fo6

Revizori napok szdma: 184 nap/fé

Revizori létszdm:

- 1 £6 ellen6rzési vezetd

- 2 16 belsd ellendr

Eves szinten rendelkezésre dli6 revizori munkanapok szdma:
3 16 x 184 nap/f6 = 552 revizori nap

Ellenérzésre fordithaté osszes napok szima: 552 nap

Soron kiviili ellenérzések elvégzésére tartalékolandé (15%): -83 nap

Belsd ellenérzésekre fordithat6é napok szima: 469 nap



