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A Budapest Féviros XI. Keriilet Ujbuda Roman Onkorminyzata Képviselo-testiilete a nemze-
tiségek jogairdl sz6l6 2011. évi CLXXIX. torvény (a tovabbiakban: Njtv.) 113. § (a) pontjaban ka-
pott felhatalmazas alapjdn az alibbi Szervezeti és Mikddési Szabélyzatot (tovabbiakban:
SZMSZ) alkotja. Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbuda Romén Onkorményzata jogai érvényesitésére a
nemzetiségeket érintd koziigyeket ¢ szabalyzatban meghatérozott rendben és szabalyok szerint latja el.

] I. fejezet
Altalanos rendelkezések

1. A Nemzetiségi Onkormanyzat megnevezése:

Budapest Foviros XI. Keriilet U_]buda Roman Onkormanyzata
(Réviden: UjbudaR()

A Nemzetiségi Onkorményzat megnevezése anyanyelvén:
Autoguvernarea romineasci Ujbuda din sectorul XI al Budapestei

2. A Nemzetiségi 6nl'§onnényzat hivatalosan hasznalt rviditett elnevezése:
Ujbuda Rom:in Onkorminyzata

3. A Nemzetiségi Onkorményzat székhelye: Budapest Féviros XI. keriilet Ujbuda
Polgirmesteri Hivatal hivatalos helyisége
A Nemzetiségi Onkormanyzat cime: 1113 Budapest, Bocskai Gt 39-41.
A Nemzetiségi Onkormanyzat szamlazési cime: 1113 Budapest, Bocskai at 39-41.
A Nemzetiségi Onkormanyzat elérhetGsége: +36 70 684 7404 vagy +36 70 684 7407

4. A Nemzetiségi Onkormanyzat adészdma: 15511458-1-43

5. A Nemzetiségi Onkorméanyzat mikddése sordn 3 db pecsétet hasznal, lenyomatait e szabalyzat
1. szdmt melléklete tartalmazza. A 2 db kor alaku pecsét a Nemzetiségi Onkormanyzat hiva-
talos levelezésének intézéséhez, valamint banki iigyintézéshez hasznathaté fel, a Nemzetiségi
Onkormanyzat nevének magyar és anyanyelven torténé feltlintetésével. Az 1 db fejléc pecsét a
postai levelezéshez, illetve a képviseléi munkahoz hasznalhato fel

6. A Nemzetiségi Onkormanyzat nevérdl, jellképeirﬁl, kitlintetések alapitasarol, odaitélésének
feltételeirdl, szabalyairol, vallasi tinnepeirdl kiilon hatirozatot hoz az Njtv. 92. §-a rendel-
kezései alapjan.

7. A Nemzetiségi Onkormanyzat a Budapest Févaros X1 Kertilet Ujbuda Onkormanyzata inter-
netes honlapjan — www.ujbuda.hu - hirdeti ki a szervezeti és milkodési rendjét szabalyozé,
azt modosito, illetve valamennyi normativ hatdrozatat, melyre a jogalkotasrél szolé 2010. évi
CXXX tv. (JAT) 23. § (3) bek.-e és a 24. §-a , illetve a Magyar Ko6zlony kiadasarél, valamint a
jogszabaly kihirdetése soran torténd és a kdzjogi szervezetszabalyozé eszkdz kozzététele
sordn torténdé megjeldlésérol sz6lo 5/2019. (II1.13.) IM. rend. 15. §-a, a 18-19. §-ai tartal-
maznak rendelkezéseket.

8. Az Njtv. 80. §-aban foglaltaknak megfeleléen a Nemzetiségi Onkorményzat és a Helyi
Onkorményzat kézott Egyiittmiikédési megallapodas jon létre, amely a 80. § (2) bek.-
ében, valamint a 88/A. § k) pontjaban foglaltakrél is rendelkezik. Az Egyiittmikadési
megallapodas a jelen szabalyzat 3. sz. mellékletét képezi.
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IL. fejezet
Az onkormanyzat jogallisa, feladata, hataskorel

A Nemzetiségi Onkorményzat jogi személy.

Az Ujbuda Roman Onkormanyzata célja, ¢€s feladata a Budapesten, elsésorban Ujbuda
teriiletén €16 magyarorszagi romanok anyanyelvi és kulturalis eletének megszervezése és
irnyitasa, nemzetiségi kultirajuk apolasa és fejlesztése, beépiiive Ujbuda kozéletébe.

A Nemzetiségi Onkormanyzat Iétrejottérél, jogallasérél, feladatairsl és hatéskéreirsl az Njtv. 2. § 2.
pontja; a 10. § (1) bek.-e; a 73. § -a; a 74. § (2) bek-¢; a 76. §-a; 2 77. § (1)+(2) bek.-ei; a78. §-a és
84. §-a, valamint 113-116. §-a rendelkezik.

A Kepviseld-testiilet hatask6réb6l nem ruhdzhatok at: az Njtv. 103. § (6) bekezdésében, 113. §-
dban, 114, §-dban és 125. § (2) a) pontjaban meghatérozott dontések.

T1I. fejezet
A Nemzetiségi Onkormanyzat ¢és a Képviselo-testiilet, illetve
a képviselok megbizatisianak keletkezése és megsziinése;
a Képviselo-testiilet milkodése,
a testiilet iilései: a nyilt és a zart iilésre vonatkozo szabilyok

A Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testiiletének megalakulasardl, képviseldinek szamardl,
az alakuld Ulés Gsszehivasarol, vezetésérdl, a tisztségviselok megvalasztasarol, a képviseldi meg-
bizatas megsziinésérél az Njtv. 73-75. §-a, a 80. § (4) bek.-¢, a 87-98. §-a és a 105., ill. 107-108.
§-a rendelkezik.

A Nemzetiségi Onkorméanyzat testiilete az elndknek, az elnokhelyettesnek, a bizotisig tagjainak
és a képviseldknek évente, hatdrozatban tiszteletdijat 4llapithat meg, melyet a Képvisels-
testiilet Osszegszerilen allapit meg, Az Njtv. 109. és 111. §-a tartalmaz rendelkezéseket a tiszteletdi-
Jak és természetbeni juttatasok mértékének szémitasi modjardl, annak megallapitdsarél. Az dssze-
térhetetlenségi szabalyokrol az Nijtv. 106. §-a rendelkezik.

A Nemzetiségi Onkorményzat Képviselo-testiilete szilkség szerint, de évente legaldbb négy
rendes iilést és egy kozmeghallgatast tart, figyelemmel az Njtv. 89. és 97. §-4dban foglaltakra.

A nyilt és zart iilésre vonatkozd szabalyokrol az Njtv. 91. §-a rendelkezik.

‘A Képviseld-testiilet a nyilvanos iilésein biztositja az Gilésteremben vald részvétel, tovabba a

hozzaszolas lehetGségét.

A képviselo-testiileti tilés rendjét a levezetd elndk biztositja. Amennyiben a képviselé a Képvi-
selo-testiilet tekintélyét, személyt vagy emberi méltdsagot sértd kifejezést hasznal, vagy érzékel-
hetden magatartast befolyasol6 allapotban van valamely drog (pl. alkohol, kabitészer stb.) 4ltal,
tovabba egyéb, iilést zavard médon viselkedik, ugy az elnsk elsé alkalommal figyelmezteti, is-
mételt rendzavaras eseten pedig rendre utasitja, melyet jegyzOkonyvbe vesz.

IV. fejezet
A Képviselo-testiilet 6sszehivasa

A képvisel6-testilleti tilés Osszehivasanak modjardl az Njtv. 90. §-a tartalmaz rendelkezést, mely

- kiegésziil azzal, hogy a Nemzetiségi Onkorméanyzat elnike — a hatarozatkepesseg biztositasa érde-
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kében — telefonon torténd eldzetes egyeztetés alapjan, majd azt kivetden elektronikus titon elkiildétt
irasbeli meghivoval, vagy siirgds és halaszthatatlan testiileti dontést igényl6 esetben az elnok a
testiilet lilését szoban is Ssszehivhatja, mely utdbbi tényt az ilésrol késziilt jegyzikonyvben rogzi-
teni kell. Az elndk akadélyoztatdsa vagy a tisztség ideiglenes betoltetlensége esetén az iilé-

seket az elndkhelyettes, vagy e tisztség ideiglenes betoltetIensege esetén a korelndk képvi-
selo hivja 6ssze és vezeti.

A képvisel6-testiileti iilés meghivoja a napirendi pontok irdsos anyagaival egyiitt — elektroni-
kus iton keriil kézbesitésre,

A Keépviselo-testiilet a meghivé kikiildése és az iilés kézotti — telefonon egyextetett — id6-
pontban, nemzetiségi nyelven folyé eldzetes egyeztetd megbeszélést tart a napirendi pon-
tokkal kapcsolatban. Az ezt kovetd képviseld-testiileti iilést ~ tekintettel a Helyi Onkor-
manyzat képviseletében részt vevd személyekre — minden esetben magyar nyelven tartja

meg, az egyeztetcsen elhangzottaknak megfelelé dsszefoglalo tartalommal és a sziikséges
hatérozatok meghozatalaval.

A Képviselb-testiilet iilésére — a tagokon kiviil — tanacskozdasi Joggal azokat kell meghivni,
akiknek a jelenlétét a jogszabaly kotelezGvé teszi, vagy akiknek a meghivasat az elndk — az

elbterjesztd javaslatanak figyelembevételével is — az egyes napirendi pontok megtargyala-
sdhoz indokoltnak tartja.

V. fejezet
A Képviselo-testiilet rendkiviili iilése dsszehivasianak szabalyai

Rendkiviili tilést kell dsszehivni a Nemzetiségi Onkormanyzat legalabb 2 képviselGjének vagy a
Févarosi Kormanyhivatalnak az inditvanyara, az Njtv. 89. § ¢) pontja alapjan. Az iilést az el-
ndk hivja dssze és vezeti.

A képvisel6k altali inditvanyt a Testiilet elnskénél kell irasban eldterjeszteni. Az elnok a
benyujtastdl szamitott 8 napon beliil kiteles a rendkiviili iilést Hsszehivni.

Az tilésr6] késziilt jegyzokonyvben kiilon kell rogziteni, ha — siirgds €s halaszthatatlan testiileti
dontést igényld esetben — az elndk a testiilet iilését szoban hivja Gssze. A széban tortént Gssze-
hivas tudomdsul vételérol és elfogadasard) hatdrozattal dontenek a jelen 1év6 képviselok.

A rendkiviili {ilés &sszehivasara vonatkozd meghivoban meg kell jelslni a rendkiviili iilés
indokat ¢s tervezett napirendjét. Rendkiviili iilésen csak az a napirend targyalhaté, amelyre az
inditvany vonatkozott.

VI. fejezet
A kozmeghallgatas szabalyai

A Képviseld-testiilet évente legalabb egyszer kozmeghallgatast tart. A kdzmeghallgatast
az elndk hivja Ossze és vezeti le. [d6pontjat a Képvisel6-testiilet rendes iilésén hatarozat-
ban éllapitja meg. (Njtv. 97. és 95. §-a). A kdzmeghallgatdson a Nemzetiségi Onkormény-
zat testulete tagjainak hatarozatképes szamban kell jelen lenniiik.

A kozmeghallgatas helye €s idﬁponfja a helyben szokdsos modon, a Polgarmesteri Hivatal

erre a c€lra szolgdld hirdetdtablajan, a kitiizott idépont elétt 15 nappal keriil meghirdetés-
e, . :
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A kdzmeghallgatas nyilvanos, ezért azon barki részt vehet és kozérdekii kérdést, javaslatot
tehet. Az elhangzott kérdésekre azonnal vélaszolni kell, vagy amennyiben ez nem lehetsé-
ges, az elndk 15 napon beliil irdsban valaszt ad a kérdezének.

A kodzmeghallgatés lebonyolitdsara, majd az arrél sz616 jegyzokonyv elkészitésére a ren-
des testiileti iilésre vonatkozo szabalyokat kell alkalmazni.

VII. fejezet
A Képvisel-testiilet munkaterve

A Képviselo-testiilet éves munkaterv alapjan latja el feladatait.

A munkaterv tervezetét az elndk terjeszti a Képvisel6-testiilet elé minden évben az &l-
lamhéztartasrol sz610 2011. évi CXCV. térvény (Aht.) 24. § (3) bek.-ében megallapitott ha-
taridot megeléz6en (azaz a kdzponti koltségvetésrol szl torvény kihirdetését kovetd 45. na-
pig), s amelyet a képvisel6-testiilet mindsitett tobbségii szavazattal fogad el.

VIIL. fejezet
A Képviselo-testiilet dontései és a szavazas modja

A Képviselo-testiilet dontései normativ és nem normativ hatérozatok, melyek tartalmazzak a Képvi-
selo-testiilet dontését sz6 szerinti megfogalmazésban, valamint a végrehajtas hataridejét és a végre-
hajtasért telelés megnevezését.

A hatdrozati javaslatot az elGterjeszt$ az eldterjesztése részeként irasban, szébeli eléterjesztés
esetén szoban is megfogalmazhatja. A KépviselS-testiilet illésén azokat visszavonhatja, a
meghivoban szerepld napirendeket médosithatja. A hatarozatot ugy kell megfogalmazni,
hogy arra egyértelmiien igennel vagy nemmel lehessen szavazni.

A Keépvisel6-testiilet a dontéseit nyilt szavazassal hozza meg, mely mindsitett szétbbségii
déntést igénylé igyekben, bé.rmelyik képviseld javaslatara akar név szerinti is lehet. Sza-
vazni kéztelemeléssel, ,,igen”, ,,nem” és ,tartozkodas™-sal lehet. A szavazis eredményét a
szavazati ardny ismertetésével a levezetd elndk allapitia meg.

A Képviselo-testiilet az aldbbi témakdrokben normativ hatérozatot hoz:
- aSzervezeti és Miikodési Szabalyzatardl

- az éves munkatervérsl

- az éves koltségvetésének megallapitasarol

- az éves zarszamadasarol.

A nomativ és nem normativ hatarozatok jelolésére és kihirdetésére a Magyar Kézlony kiadasa-
rol, valamint a jogszabaly kihirdetése soran torténé €s a kdzjogi szervezetszabalyozo esz-
kéz kozzététele soran torténd megjelolésérél 5/2019. (111.13.) IM. rend. 15. §-a, a 18-19.

§-ai és a jogalkotsrol szolo 2010. évi CXXX. tv. (JAT) 23. § (3) bek-e és a 24. §-a tartalmaznak '
rendelkezéseket.

A hatarozatokat naptari évenként 1-t61 kezddd6en folyamatosan kell szamozni.

IX. fejezet
Kizaras a dontéshozatalbol

A kizérasra vonatkozoan az Njtv. 94. §-a tartalmaz rendelkezéseket.
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X. fej ézet
A képviselo-testiilett iilés jegyz6konyve

A nyilvanos, illetve zart testiileti iilésrél, valamint a kézmeghallgatasrol késziilt jegyz6-

kényv formajara, tartalmara, kételez6 mellékleteire az Njtv. 95-97. §-a tartalmaz rendelke-
zéseket.

Jelen szabalyzat 20. ontjdban foglaltakkal sszhangban, a testiileti ilések jegyzdkonyve
magyar nyelven késziil, melyet a Helyi Onkormanyzat Szervezési Osztalyanak nemzetiségi
titkari feladatokat végz6 munkatdrsai 15 munkanapon beliil megkiildenek a f6varosi kor-
manyhivatalnak.

XI. fejezet
A Képviselo-testiilet bizottsaga, bizottsagai

A Képviselo-testiilet feladatainak hatékonyabb és eredményesebb ellatasa érdekében bizottsagot,
bizottsagokat hozhat létre, melyre az Njtv. 104. §-a tartalmaz rendelkezést.

XIL. fejezet
A Nemzetiségi Onkormanyzat elnike, elndkhelyettese és tagjainak
jogai és kotelezettségei, az Osszeférhetetlenség és a méltatlansag,
valamint az elnéki megbizatas megsziinésének szabalyozisa

Az Nijtv. 99-102. §-a meghatdrozza a nemzetiségi dnkormanyzati képviseld jogallasat,
rogziti jogait, kotelezettségeit és feladatait, a képviseldi jogok gyakorlasianak kezdetét, il-
letve az Njtv. 108. §.-a az elndki megbizatds megsziinésének eseteit rendezi, valamint a

méltatlansagra vonatkozo6 szabalyokat tartalmazza. Az Njtv. 106. §-a rogziti az osszeférhe-
tetlenségi szabalyokat.

Az Njtv. 140-141. §-ai szabélyozzdk az elndki megbizds megsziinése esetén alkalmazandé 4tadés-
atvételi eljarast, illetve az egyiittmiikodési kitelezettséget.

Az elndk, illetve a képviseldk szitkség szerint — a www.ujbudahu honlapon talathaté telefon-
szamokon — eldre egyeztetett iddpontban iigyfélfogadast tartanak a Budapest Févaros XI. Kerii-
let Ujbudai Polgarmesteri Hivatal, 1113 Budapest, Zsombolyai u. 5. szam alatti épliletében talalha-
t6 alagsori 1-es targyaloteremben.

Az elndk mindemellett ellatja a jelen szabélyzat egyéb pontjaiban rogzitett feladatait, illetve akads-
lyoztatasa esetén ezeket az elndkhelyettes végzi el.

- XIIL fejezet -
A Nemzetiségi Onkormanyzat kéltségvetése, vagyona

A Nemzetisegi Onkormanyzat kéltségvetése az allamhaztartas részét képezi, melyre az allamhaz-
tartasrol szold 2011, évi CXCV. tv. (Aht.) és az éll’amhéztartésrél §z0l0 torvény végrehajtasa-
rol sz616 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (Avr.) szabalyait kell megfeleloen alkalmaz-
ni.

A Nemzetiségi Onkorményzat vagyonarél az Njtv. 124. §-até1 142. §-aig terjedden rendelkezik,
meghatarozva a vagyon funkcidjat, részeit, a bevételi forrdsokat, a jogutddlas és ideiglenes va-
gyonkezelés eseteit, a megsziinés esetére vonatkozo elszamolasi kotelezettséget.



XIV. fejezet-
Vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség

48. AzNjtv. 103. §-a alapjdn a Nemzetiségi Onkorményzat két képvisel6t jelsl ki a vagyonnyilatkozatok
' nyﬂvént'artéséra ¢s ellenbrzésére. A két személyrél az onkorményzat a 34/2019. (X.22.) és az 5/2021.
(1.29.) UjbudaRO hatarozataval dontétt (14sd 2. szamn melléklet).

Budapest, 2021. november 11.
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2. sz, melléklet

A képvisel6k névjegyzéke:

Hering Maria
elndk

Hosu Constanta
elnokhelyettes

Vagyonnyilatkozatok nyilvantartasaért
és ellendrzéséért felelos képviselok:

Hering Mairia

Hosu Constanta



3. sz. melléklet

Iktsz.: 1-81/ 20 /2021.
EGYUTTMUKODESI MEGALLAPODAS

mely 1étrejott egyrészrél

Budapest Féviros XI. Keriilet Ujbuda Onkorminyzata (tovabbiakban: Onkorményzat)
Székhely: Budapest XI., Bocskai ut 39-41.

Képviseli: dr. Laszlé Imre polgirmester,

Adoszam: 15735746-2-43

Bankszamlaszam: 11784009-15511001

KSH-szdm: 15735746-8411-321-01

Torzskdnyvi azonosité szam: 735748

masrészrol

Budapest Féviros XI. Keriilet Ujbuda Romdn Onkormanyzata (tovabbiakban: Nemzetiségi
Onkormanyzat)

Székhely: Budapest X1., Bocskai it 39-41.

Képviseli: Hering Maria elnék,

Adodszam: 15511458-1-43

Bankszamlaszam: 11784009-15511458

KSH-szdm: 15511458-8411-371-01

Térzskényvi azonosité szam: 511456

kozétt az alulirt helyen és iddben, az alabbi tartalommal:

Szerz6dé felek az egymas kozotti hatékony egyiittmikddés céljabél jelen — kozigazgatési
szerzOdésnek mindsiilé - megéllapodasban rogzitik a nemzetiségek jogairdl sz6ldé 2011. évi
CLXXIX. torvény 80. §-ban meghatarozott dnkormanyzati milkodési feltételek biztositasaval
kapcsolatos feladatok ellatisanak, a kdltségvetés elkészitésének, jovahagyasanak eljarasi rendjével
¢s a koltseégvetési gazdalkodassal, az informacids és adatszolgaltatdsi, a beszamolasi kotelezettség

teljesitésével, valamint a nyilvantartasi tevékenységgel, illetve a vagyonkezeléssel sszetliggd
szabalyokat.

A megallapodas szabalyainak kialakitasa az alabbi jogszabalyok figyelembevételével tortént:

a) Magyarorszag helyl 6nkormanyzatairol szol6 2011. évi CLXXXIX. torvény

b) anemzetisegek jogairdl sz6l6 2011. évi CLXXIX. torvény

c) Magyarorszag gazdasagi stabilitasarol szolo 2011. évi CXCIV. torvény (Stabilitasi tdrvény)

d) az allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. térvény (Aht.)

¢} az allamhaztartasrdl sz0l6 torvény végrehajtasarol sz616 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet
(Avr.)

f) az dllamhaztartas szamvitelérdl szolé 4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet

g) Magyarorszag targyévi kdzponti koltségvetésérdl sz616 torvény

hy a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsd ellenérzésérdl szold 370/2011.
(XIL 31.) Korm. rendelet (Bkr.)

i) az informdacios Onrendelkezési jogrol és az informéciészabadsagrol szold 2011. évi CXIL
torvény



I.

A Nemzetiségi Onkorményzat miikodése, személyi és tirgyi feltételeinek biztositasa

Az Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkormanyzat részére — annak székhelyén — biztositja az
onkormanyzati mikodés személyi és targyi feltételeit, tovabba gondoskodik a miikddéssel
kapcsolatos végrehajtasi feladatok ellatasardl az alabbiak szerint:

1) A nemzetiségi Onkorményzati feladat ellatasihoz sziikséges targyi, technikai eszkozokkel

2)

3)

felszerelt helyiséget biztosit a Budapest Févaros XI. Keriitet Ujbudai Polgarmesteri Hivatal (a
tovabbiakban: Polgarmesteri Hivatal) 1113 Budapest, Zsombolyai u. 5. szam alatti épiiletében
talalhato alagsori 1-es targyaloterem, tovabba a 1113 Budapest, Zsombolyai u. 4. szém alatti
¢piiletében talalhatd 202-es szoba ingyenes hasznilataval, a helyiség infrastruktarajahoz
kapcsolodd rezsikoltségek és fenntartasi koltségek viselésével.

A targyl feltételeket irodaszer, papir, nyomtatvanyok, postakéltség viselésével, fénymasold gép
¢s szamitogép hasznalataval, valamint korlatlan internet hozzaféréssel biztositja.

A személyi feltételeket a Jegyzo altal kijelslt munkatarsak biztositjak:

a) a Szervezési Osztaly vezetdje az Onkorményzat képviseletében részt vesz a Nemzetiségi
Onkormanyzat testilleti iilésein és jelzi, amennyiben torvénysértést észlel, tovabba a
nemzetisegi Snkormanyzat kérésére szakmai segitséget nyijt annak iilésén és azon kiviil is a
nemzetiségi onkormanyzat mikddését érintden.

A Nemzetiségi Onkormanyzat igénye esetén - eldzetes jelzés alapjan -, az Onkormaényzat
biztositja a nemzetiségi nyelvii targyalas lefolytatasahoz sziikséges tolmdics részvételét, a

nemzetiségi nyelven orténd jegyzokdnyvvezetést, valamint a jegyzokonyv magyar nyelvre
torténé forditasat.

b) a Szervezési Osztily nemzetiségi titkari feladatokat végzd munkatérsai ellatjak:

ba) a Nemzetiségi Onkormanyzat testiileti iiléseinek eldkészitésével kapcsolatos
feladatokat, kiilondsen a meghivok, az elbterjesztések, a testiileti iilések
jegyzokonyveinek benyijtdsdban valé kozremilkodés és valamennyi hivatalos
levelezés elokészitése és postazasa tekintetében,

bb} a testiilet és a tisztségviselok dontéseinek elokészitésével kapesolatos
feladatokat, a déntéshozatalhoz kapesolddé nyilvantartasi, sokszorositasi és postazasi
feladatokat,

bc) a Nemzetiségi Onkorményzat miikddésével kapcsolatos nyilvantartasi,
iratkezelési feladatokat,

bd) a nemzetiségi képviselok és hozzatartozoik vagyonnyilatkozatanak biztonsagos
Orzését,

be) a torzskonyvi adatok médositasit valtozas-bejelentési kérelem benyujtasaval, a
modositast tartalmazoé okirat csatolasaval a torzskdnyvi adat keletkezésétdl szamitott
- megallapitott hataridén beliil - bejelenti a Magyar Allamkincstdrnak,

bf) a kozérdekli adatoknak és a kozérdekbd! nyitvanos adatoknak az Onkormanyzat
honlapjan torténd kozzétételérsl gondoskodik.

¢) a Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatosig pénzligyi, gazdasagi, szamviteli feladatokat végz6
lgyintézoi ellatjak a Nemzetiségi Onkormanyzat mikddésével, gazdalkodasaval kapesolatos
penzigyi, gazdasagi, szamviteli, nyilvantartasi, adatszolgaltatasi feladatokat,

d) a Jegyz0i Igazgatosig Kozponti IktatGjanak munkatirsa ellatja a targyl eszkdz
nyilvantartasaval kapcsolatos feladatokat,



€) a Nemzetiségi Onkormanyzat igénye esetén a Jegyzd gondoskodik jelnyelv és specialis
kommunikécios rendszer hasznalatanak biztositasirol.

4) A 2) és 3) pontban meghatirozott feladatellatashoz kapcsolodo koltségeket az Onkormanyzat
viseli.

II.
A Nemzetiségi Onkorminyzat koltségvetése

A Nemzetiségi Onkormanyzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi,
ellendrzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatok ellatasarél a Polgarmesteri
Hivatal Pénziigyi ¢s Koltségvetési Igazgatdsaga gondoskodik.

1. A koltségvetési hatarozat elkészitése

a)

b)

d)

Magyarorszag targyévi kozponti koMségvetésérdl szold térvény irdnyadé rendelkezéseiben
foglaltak ismeretében a Nemzetiségi Onkormanyzat a Pénziigyi és Koltségvetési [gazgatosag
kdzremikodésével attekinti a koltségvetési évre vonatkozo feladatait, varhato bevételeit és
kiaddsait, mely alapjén kialakitja koltségvetésének tervezetét. A Nemzetiségi Onkormanyzat
elndke err6l irasban adatot szolgaltat a Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatosag részére.

A Jegyz6 dltal elkészitett koltségvetési hatarozattervezet eldterjesziését, annak mellékleteit,
kdzéptavi tervet, valamint a jogszabalyban meghatarozott tijékozatd adatokat az elndk a
februar 15-€ig, ha a kédltségvetési torvény elfogadésa nem tortént meg a naptari év kezdeteig,
akkor kozponti koltségvetésrél sz6l6 torvény hatalybalépését kovetd negyvendtddik napig
nyujtja be a képviseld-testiiletnek.

A Jegyzé a koltségvetési hatarozattervezetet a 2. a) pont szerinti tervszamoknak megfeleléen
késziti €l6. A tervszamoktdl csak a kiilsé gazdasagi feltételeknek a tervszamok elfogadasat
kovetben bekdvetkezett lényeges valtozasa esetén térhet el, az eltérést és annak indokat a
koltségvetési hatarozat-tervezet indoklasaban ismertetni kell.

Az éves koltségvetés elbterjesztésekor a Képviseld-testillet részére tdjékoztatasul a kovetkezo

merlegeket és kimutatasokat kell — szveges indokolassal egyiitt — bemutatni:

da) a Nemzetiségi Onkorményzat kltségvetési mérlegét kdzgazdasagi tagolasban, eldiranyzat
felhasznalasi tervét,

db) a tobbéves kihatassal jar6é dontések szamszertisitését évenkénti bontasban és Osszesitve,

dc) a kdzvetett tdmogatdsokat - az Avr. 28.§-aban foglalt részletezettségben - tartalmazo
kimutatast.

A Nemzetiségi Onkormanyzat a koltségvetését hatdrozatban allapitja meg, melynek elfogadasat
kovetd munkanapon koteles azt megkiildeni a Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatosagnak.

A koltségvetési hatdrozat bevételei és kiaddsai egységes rovatrend szerinti részletezése alapjan a
Pénzigyi és Koltségvetési Igazgatosig elemi koltségvetést készit, melyet a Nemzetiségi
Onkormanyzat elndke hagy jova.

Kozéptava tervezés

a) A Nemzetiségi Onkormanyzat legkésobb a koltségvetési hatdrozat elfogadasaig
hatarozatban éllapitja meg a Stabilitasi tdrvény felhatalmazasa alapjan kiadott jogszabalyban
meghatarozottak szerinti sajat bevételeinek és a Stabilitdsi térvény szerinti adossagot
keletkeztetd tigyleteibdl eredd fizetési kotelezetiségeinek a koltségvetési évet kivetd harom
évre varhatd Gsszegét.



b) Az éves kaltségvetés eldterjesztésekor a Képviseld-testiilet részére tajékoztatasul be kell
mutatni a 2. a) pont szerinti tervszamoknak megfeleléen a koltségvetési évet kévetd harom

¢v tervezett eldirdnyzatainak keretszamait f6bb csoportokban és a tervszamoktél torténé
esetleges eltérés indokait.

3. A kiltségvetési eldirinyzatok médositdsa, dtcsoportositisa

a)

b)

c)

Amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat év kézben a koliségvetési hatarozatiban 1évé eredeti
bevételi eldiranyzatan feliil tobbletbevételhez jut, a 100%-on feliil ténylegesen befolyt
tobbletbevételével — kivéve palyazaton elnyert timogatas - megemelheti el$iranyzatat. Abban az
esetben, ha bevételei a tervezettol elmaradnak, kételes bevételi, illetve kiadasi eléirdnyzatanak
csOkkentésére. Kiadasi elGiranyzatok kozéiti dtcsoportositas sziikségessége esetén a Pénziigyi és
Koltségvetési Igazgatosdg dltal vezetett eldiranyzat-nyilvantartas adatainak egyeztetése utén a
képviseld-testiilet dont a koltségvetésrol sz61o hatarozatanak modositasarol.

A Nemzetiségi Onkormédnyzat Képviselé-testiilete hatérozatban az elndk szdméra lehetéve
teheti bevételeinek ¢és kiaddsainak modositasat €s a kiadasi eldirdnyzatok kozétt
atcsoportositast, melynek atvezetéseként negyedévenként — kivéve az els§ negyedévet —,
dontése szerinti idépontokban, de legkésébb az éves koltségvetdsi beszamold elkészitésének
hataridejéig, december 31-i hatallyal médositja kéltségvetési hatarozatat,

A koltségvetési elbirinyzat modositasarol szolé hatérozatot a Nemzetiségi Onkormaényzat
elndke 3 munkanapon belil megkiildi a Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatosagnak.

4. Beszamolo, zarszamadais

a)

b)

d)

A koltségvetési év zarasat kovetden a Pénziigyi és Koltségvetdsi Igazgatosag a Nemzetiségi
Onkormanyzat & vagyondrol és a koltségvetése végrehajtasarol a szdmviteli jogszabalyok szerint
- december 31-i fordulonappal - éves kdltségvetési beszamolot készit,

Az éves koltségvetési beszamolo alapjan, az elfogadott kéltségvetéssel azonos szerkezetben,
osszehasonlithaté médon, zarszamadast kell késziteni.

A Jegyzd altal elokészitett zérszamadasi hatarozatot a Nemzetiségi Onkormanyzat elnike a
koltségvetési évet kovetd targyév aprilis 30-ig terjeszti a képviseld-testiilet elé, melyrél
hatarozattal dont ugy, hogy a Képviselo-testiilet elé terjesztést kéveté harmine napon beliil, de
legkéstbb a koltségvetési évet kivetd Gtodik honap utolséd napjaig hatalyba 1épjen.

A zarszamadasi hatirozat elSterjesztésekor a Képviseld-testiilet részére tajékoztatasul be kell
mutatni az Aht. 91. § (2) bekezdésében foglaltak szerinti mérlegeket és kimutatasokat.

Amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat adott koltségvetési évre vonatkozoan nem rendelkezik
elfogadott kdltségvetéssel és zarszamadassal, illetve nem tesz eleget beszamolasi kotelezettségének,
igy a koltségvetes €s zdrszamadas elfogadasanak, illetve a beszdmold elkészitésének hataridejét
kovetd honapté! az allami tamogatasok folyositasa felfliggesztésre keriil. A felfiiggesztés
megsziintetésére €s a timogatas folydsitasara a mulasztas megsziintetését kovetd honaptél keriil sor.

Felelosiok:

a)

b)

az elbterjesztendd hatarozattervezetek formai és tartalmi szempontok szerinti megfeleléségéért:
a Jegyzd,

az eloterjesztések jogszabalyban eldirt hataridoben torténd, Képviseld-testiilet elé terjesztéséért:
a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke :



III,
A koltségvetési gazdilkodas rendje

A Nemzetiségi Onkorményzat gazdalkodasénak végrehajtasaval kapesolatos pénziigyi, szamviteli
feladatokat a Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatosag latja el.

1.
a)

b)

1)

2)

3)

4)

IV.
Onill6 fizetési szimla nyitésa és adoszam igénylése

Onallé fizetési szamla nyitdsa
A Nemzetiségi Onkorméanyzat gazdalkodasaval kapcsolatos pénzforgalom elszamoldsara és
lebonyolitasara 6nallé pénzforgalmi szamlat vezet. Fizetési szamlajat az Onkormanyzat altal
vélasztott OTP Nyrt.-nél vezetett 11784009-15511458 szdmu szamldn vezeti. A szamla feletti
rendelkezési jog a banknal nyilvantartott alairas-bejelentés szerint térténik.

A Nemzetiségi Onkorméanyzat az elndk javaslatira hatarozatban dénthet a szamlavezetd
megvaltoztatdsarol, mely egy belfoldi hitelintézet vagy a Kincstar lehet. A Nemzetiségi
Onkorményzat elnéke a valtozas tervezett idépontja elétt 40 nappal megeldzéen a Pénziigyi és
Koltségvetési lgazgatdsagot irasban értesiti. A Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatdsig a valtozas
tervezett iddpontja el6tt 30 nappal megelézoen a Kincstart az Aht.-ban foglalt médon értesiti.

. Adészam igénylés

A Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatosig a torzskonyvi nyilvantartasba vétel iranti kérelem
benydjtasaval egyidejlileg kérte az addoszdm megallapitasat és ezzel teljesitette az 4llami
adohatosaghoz torténd bejelentkezési kdtelezettséget.

V.
Pénzellatis

A Nemzetiségi Onkorményzatot megilletd éves kozponti kbltségvetési mikodési és feladatalaph
timogatas a targyévi kéltségvetési torvényben meghatdrozottak szerint — tamogat altal
kozvetlentil - keriil 4tutalasra a Nemzetiségi Onkormanyzat bankszamléjara.

Budapest Fovaros XI. Keriilet Ujbuda Onkormanyzata targyévi koltségvetési rendeletében a
nemzetiségi Snkormanyzatok részére 2021. évtdl feladatalaph timogatdst nyujt.

2021. évben az Onkormanyzat koltségvetésében jovahagyott keretdsszeg a Nemzetiségi
Onkormanyzatok kozétt azonos 8sszegben keriil felosztasra.

2022. ¢évtSl a Nemzetiségi Onkormanyzatok az Onkormanyzat koltségvetésében jovahagyott

keretdsszegbOl — elszamoldsi kételezettség mellett - palyazat Utjan igényelhetnek feladatalap
tamogatast.

A Nemzetiségi Onkormanyzat a feladatalapii tamogatast a nemzetiségek jogairdl szolo 2011, évi
CLXXIX. torvényben meghatarozott feladatok ellatdsaval dsszefiiggd kiaddsok finanszirozasara
hasznalhatja fel, igy kiilondsen: a nemzetiségi kdzosség kulturdlis, oktatasi feladataira,
kulturdlis és egyéb rendezvényekre, nemzetiségi nyelvii kiadvanyokra, nemzetiségi civil
szervezetekkel vald egylittmikodésre, nemzetiségi programokhoz kapesolodd kikiildetésekre.

A Nemzetiségi Onkormanyzat kérclme alapjan az Onkorményzat Képvisel6-testiiletének kiilon
déntése utan a tdmogatas felhalmozasi kiadésra is fordithato.



5)

6)

7)

8)

9

Az Onkormanyzat altal nyujtott feladatalapu tamogatasbol képviseldi tiszteletdij nem
finanszirozhato.

Kiilondsen indokolt esetben a Nemzetiségi Onkormanyzat a V. 2. pont szerinti timogatist a
korabbi években végrehajtott feladatokhoz kapesolédd visszafizetési kotelezettségek
teljesitésére is felhasznalhatja.

Az Onkorminyzat a nemzetiségi Onkormanyzatoknak nyujtott feladatalapii tAmogatist egy
Osszegben, kizarélag Aatutalissal biztositia a targyévi koltségvetés jovahagydsat, ill. a
keretdsszeg felosztasat kivetden 30 napon belil.

Az Onkorményzat altal 2021. évet megeldz6 €vekben nyujtott mikddési tamogatas
maradvanyat (kifutd tételként) a Nemzetiségi Onkormanyzat mikodési kiadasokra — kivéve
tiszteletdij — fordithatja. A maradvany terhére tartos kételezettség nem véllalhaté.

A feladatalapt tAmogatas elszdmolasdnak szabalyai a kévetkezok:

a. A 2021. évben Onkormanyzat éltat nyujtott timogatas 2022. december 31-ig hasznélhato
fel, mellyel a Nemzetiségi Onkormanyzat 2023. januar 31-ig koteles elszamolni a b-c.
pontokban foglaltak szerint. Amennyiben a 2021. évi tamogatas 2022, évben keriil
felhaszndlasra, az athuzodé Gsszeggel mar a 2022. évi tamogatassal azonos modon —
feladatalapt tamogatasként — kell elszamolni.

b. 2022. évtél a palydzaton elnyert tdmogatis osszege, folyd év december 3l-ig
haszndlhaté fel. A felhasznalis céljat a Nemzetiségi Onkormanyzat a koltségvetési évet
kdvetoen hatarozatban 4llapitja meg (szakmai beszamolot, elszamoldsi Ssszesitét készit),
melyet januar 31-éig benyljt a Polgirmester, valamint a Pénziigyi és Koltségvetési
Igazgatosag részére.

c. A tamogatds felhasznilasa sordn keletkezd, kifizetés alapjaul szolgalé bizonylatra,
kifizetés el6tt a kifizetés céljat, valamint annak forrdsat ra kell vezetni, a bizonylatot
zaradékolni kell a nemzetiségi dnkormaényzat elndkének vagy az altala felhatalmazott
nemzetiségi Snkormanyzati képviselének.

d. Az elszamolds alapjat képezé zaradékolt, eredeti szamlak, bizonylatok a Pénziigyi és
Kéltségvetési Igazgatésdgon az irattarozas szabalyai szerint megbrzésre keriilnek, a
felhasznalasrol sz616 szakmai beszamolokkal egyiitt rendelkezésre allnak,

¢. Az adott évben fel nem hasznalt dnkormanyzati feladatalapu timogatas Osszegét a
Nemzetiségi Onkormanyzat az elszamolas elfogaddsat kovetéen visszafizeti.

10) Az 4ltalanos Onkorményzati valasztds évében a nemzetiségi Onkormanyzatok részére

rendelkezésre allo kdzponti és dnkormanyzati forrasbol biztositott tdmogatasok felhasznalasara,
valamint az elbirdnyzatok terhére torténé kotelezettségek vallalisara csak iddaranyos
litemezésben, mértékben kerilhet sor.



1)

2

VI.
A vagyontirgyak nyilvintartasinak rendjére vonatkozé szabalyok

A Nemzetiségi Onkorméanyzat vagyoni, szamviteli nyilvantartasit a Jegyzdé altal kijelslt
munkatarsak — az 1. 3} d) alapjan -, az a Nemzetiségi Onkorményzat térzsszaman elkiilonitetten
vezetik. A feladatra kijelolt munkatirs a Nemzetiségi Onkormanyzat tulajdonaban és
teritésmentesen hasznalatiban 1évé eszkozok leltarat a Nemzetiségi Onkormanyzat elndkének
kozremiikodésével késziti el, melyrél kimutatds késziilt. A targyi eszk6zokrl késziilt leltariv a
jelen megéllapodas 1. sz. mellékletét képezi.

A nyilvantartashoz sziikséges informacidkat és dokumentacidkat a Nemzetiségi Onkormanyzat

elndkével egyeztetve a Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatdsag folyamatosan szolgaltatja a
nyilvantartast végzo felé.

VII.
Adatszolgaltatasi kotelezettségek

A Pénziigyi ¢s Koltségvetési Igazgatosig adatszolgaltatast teljesit a jogszabalyban (Aht., Avr)
megallapitott hatarid6k betartasival a Magyar Allamkincstar Budapesti és Pest Megyei
Igazgatosiga felé a Nemzetiségi Onkormanyzat:

1)

2)

3)

4

3)

elemi koltségvetésérol: a koltségvetési hatarozat képvisel6-testiilet elé terjesztésének hataridejét
kdvetd 30 napon beliil.

idokozi koltségvetési jelentésérol: a koltségvetési év

a) els6 3 honapjarol aprilis 20-aig,

b) ezt kdvetden havonta, a tArgyhot kévetd honap 20-4ig,

¢) 12 honapjarol a koltségvetési évet kdvetd év februar 5-éig.

idokozi mérlegjelentésérol: a koltségvetési év

a) els6 negyedévére vonatkozdan éprilis 20-aig,

b) masodik negyedévére vonatkozdan jilius 20-aig,

¢) harmadik negyedévére vonatkozoan oktober 20-4ig,

d) negyedik negyedévére vonatkozoan gyorsjelentésként, a targynegyedévet kovets februar 5-
éig,

e) az éves jelentést az éves koltségvetési beszamol6 benyujtasanak hataridejével megegyezden.

adossagot keletkeztetd tigyletei dllomanyardl:

a) targyév oktéber és november honapra vonatkozdan a targyhdnapot kivets honap 20-dig

b) naptari éven tali futamideji adossagot keletkeztetd iigyletekrdl a IV. negyedévi és éves
mérlegjelentés benyujtési hataridejével megegyezden, _

éves koltségvetési beszimolgjdrol: a koltségvetési évr6l december 31-i forduldnappal,

legkés6bb a kovetkezd koltségvetési év februar 28-ig.

Az allamhaztartasrol sz616 torvény végrehajtasardl sz6l6 368/2011. (XIL 31.) Korm. rendeletben
meghatirozott adatszolgdltatis sordn szolgaltatott adatok valodisagaért, a szamviteli szabalyokkal
és a statisztikai rendszerrel vald tartalmi egyezéségéért a Nemzetiségi Onkorményzat tekintetében a
Nemzetiségi Onkormanyzat elnéke a felelds.



VIIIL.

Személyi juttatisok szimfejtése, a Nemzeti Adé-és Vamhivatal felé teljesitendé bevallasi és

befizetési kitelezettség

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetésében jovahagyott személyi juttatisok szamfejtését a
Pénziigyl és Koltségvetési Igazgatosag munkatirsa a Magyar Allamkincstar altal miikodtetett
kozpontositott illetményszamfejtési rendszerben latja el. A Magyar Allamkincstar altal elkészitett

adobevallds alapjan az adofizetési kotelezettséget a Penziigyi és Koltségvetési Igazgatosig
munkatarsa teljesiti a NAV felé.

1y

2)

1)

2)

3)

IX.
Belsi ellendrzési feladatok

A 2011. évi CXCV. tdrvény az Allamhaztartasrl (Aht) 70.§-aban meghatarozott belsd
ellenorzési feladatokat a Polgarmesteri Hivatal belsé ellendrzési egysége latja el. Az
ellendrzések soran koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérél és belsd ellendrzésérdl szo616
370/2011. (XIL. 31.) Korm. rendelet 4ltal a belsd kontrollrendszerre eléirt kovetelményeket,
illetve a Polgarmesteri Hivatal Bels6 ellenérzési kézikonyvének eléirasait kell alkalmazni.

A Nemzetiségi Onkormanyzatok részére elkészitett, kovetkezd évre vonatkozé belsd ellendrzési
tervet a Bkr. 32. § (4) bekezdése értelmében a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete a
targyévet megel6zo év december 31-ig hatarozattal hagyja jova.

X,
Zaroé rendelkezések

Szerz8d6 felek jelen megallapodast hatarozott idére, a kdvetkezd 4ltalanos onkormanyzati
valasztas napjaig terjedd id6re kotik, sziikség szerint feliilvizsgdljak és modositjak. A
modositast a Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel-testiilete hatarozattal hagyja jova.

Felek a jelen egyiittmiikodési megallapodas szerinti miikodési feltételeket a megéllapodas

megkdtését, modositasat kovetd 30 napon beliil 4atvezetik a szervezeti és miikodési
szabalyzatukba.

A Nemzetiségi Onkormanyzat az Onkormanyzat és a Pol garmesteri Hivatal jelen megallapodas
2. sz. melléklete szerinti szabalyzatait megismerte és magara nézve kotelezének elismeri., A
Polgarmesteri Hivatal, az év kozben modositott, valamint az jonnan megalkotott
szabdlyzatokré} a Nemzetiségi Onkormanyzat elndkét e-mail-ben tajékoztatja, mely

szabalyzatok a jelen megaliapodas, jogszabaly szerint el6irt moédositasakor a 2. sz. meliékletben
frissitésre keriilnek.



4) Jelen Egyiittmikodési Megallapodasban nem szabalyozott kérdésekben a hatalyos jogszabalyok
szerint kell eljarni.

Budapest, 2021. szeptember 30.

Budapest Foviaros

. Keriilet Budapest Fovaros XI. Keriilet
Ujbuda Roman ©n y
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2. sz. melléklet

Nemzetiségi Onkormanyzatokra Kiterjesztett utasitisok:

1. Budapest Févaros XI. Kerilet Ujbudai Polgdrmesteri Hivatal Jegyzdje 1/2015. (1.30.)
utasitasa az eszkozok és forrasok értékelési szabalyzatarsl

2. Budapest Févéros XI. Keriilet Ujbuda Polgirmesterének 3/2015. (V1.30) utasitasa Ujbuda
Onkormanyzata koltségvetési gazdalkodasi szabalyzatarél

3. Budapest Fovaros XI. Keriilet Ujbudai Polgarmesteri Hivatal Jegyzbje 8/2017. (V1.26.)
utasitasa a koltségvetés tervezési, gazdalkodasi, ellendrzési, finanszirozési, adatszolgaltatasi
és beszamolasi feladatok teljesitésének rendjérél

4, Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbuda Onkormanyzata Hivatal Polgarmestere — Jegyzdje
9/2017. (V.17.) utasithsa a belfSldi és kiillfoldi kikiildetések elrendelésének, hivatali
utazasok lebonyolitasanak és elszamolasanak szabalyozasarol

5. Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbuda Onkorményzata Hivatal Polgarmestere — Jegyzdje
12/2017. (V1.26.) utasitdsa a pénzkezelés szabalyozasarol

6. Budapest Févéaros XI. Keriilet Ujbudai Polgarmesteri Hivatal Jegyzoje 16/2017. (X.30.)
utasitisa az onkoltségszamitasi szabalyzatrol

7. Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbudai Polgarmesteri Hivatal Jegyzdje 17/2017. (X.30.)
utasitasa a felesleges vagyontargyak hasznositasanak és selejtezésének szabalyair6l

8. Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbudai Polgarmesteri Hivatal Jegyzéje 20/2017. (XI1.19.)
utasitasa az eszkézdk és forrasok leltarozasi és leltarkészitési szabalyzatarol

9. Budapest Fovaros XI. Keriillet Ujbuda Onkormanyzata Polgarmestere — Jegyzbje 9/2018.
(V.24.) utasitasa az dnkormanyzati vagyonnyilvantartasok vezetésérsl

10.  Budapest Févaros X1. Keriilet Ujbudai Polgarmesteri Hivatal Jegyzéje 3/2019. (I1.1.)
utasitdsa a Polgarmesteri Hivatal Bels6 Ellenérzési Kézikonyvérsl

11.  Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbudai Polgarmesteri Hivatal Jegyzdje 7/2019. (IX.25.)
utasitasa a szamviteli politikarol

12.  Budapest Fovaros XI. Kerillet Ujbudai Polgarmesteri Hivatal Jegyzdje 9/2019. (X.4.)
utasitasa szamlarendrdl

13.  Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbuda Onkormanyzata Polgarmestere — Jegyzbje 12/2019.
(IX.24.) utasitdsa a reprezentdcidos kiadasok felosztasardl, felhasznaldsardl és
elszamolasarol

14, Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbudai Polgarmesteri Hivatal Jegyzdje 14/2020. (X11.22.)
utasitasa a Polgarmesteri Hivatal Iratkezelési Szabalyzataro!

15.  Budapest Févéros XI. Keriilet Ujbuda Onkorméanyzata Polgarmestere — Jegyzdje 13/2020.
(VI. 15.) utasitasa a kozérdekii adatoknak és a kozérdekbdl nyilvanos adatoknak az
Onkorméanyzat honlapjan torténd kozzétételérsl, a kozérdekli adatok megismerésére
iranyuld igények teljesitési rendjének szabdlyairol, valamint az egyéb kozzétételi modokrol
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